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Az Adatkezelési Szabalyzat a Zoldfenyé Ovoda nevelbtestiilete, az Eurdpai
Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivll helyezésérdl szold — és 2018. majus 25. napjatol
alkalmazandé — (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR),

az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szélé 2011. évi
CXII. térvénynek (a tovabbiakban: Infotérvény), valamint

a nemzeti kdznevelésrél szélé 2011. évi CXC. térvénynek (a tovabbiakban: Nktv.)
valé megfelelés érdekében, tovabba

a Zoldfenyd Ovodaval kapcsolatba keriilé természetes személyek adatainak fokozott
védelme, illetve ezen adatok jogszer, tisztességes és atlathatd kezelése, valamint
felhasznalasa modjanak meghatarozasa céljabdl készilt.

A Szabalyzat célja és hatalya

1. Jelen Szabalyzat célia, hogy a Zoldfenys Ovoda (székhely: 2310
Szigetszentmiklos, Sas u. 40.; OM azonositdé: 203141) mint adatkezel6 (a
tovabbiakban: Ovoda) altal kezelésében |évé személyes adatokrél vezetett
nyilvantartasok jogszerii rendjét meghatarozza; biztositsa, hogy az Ovodaval
kapcsolatba kerul6 természetes személyek személyes adatait a mindenkor hatalyos
jogszabalyi feltételek mentén kezelje, tarolja, tovabba e természetes személyek
személyes adataik védelméhez val6 jogai ne séruljenek.

2. Jelen Szabalyzat alkalmazandd minden olyan esetben, amikor az Ovoda
természetes személyek személyes adatait részben vagy egészben automatizalt
modon kezeli, valamint olyan esetekben is, amikor a személyes adatok nem
automatizalt adatkezelése valamely nyilvantartasi rendszer részét képezi, vagy ilyen
nyilvantartasi rendszer részévé kivanjak azt tenni.

3. Személyes adatnak mindsul az azonositott vagy azonosithaté természetes
személyre vonatkoz6 barmely informacié. Azonosithaté az a természetes személy,
aki kozvetlen vagy kozvetett médon, kulondsen valamely azonositd, példaul név,
szam, helymeghataroz6 adat, online azonositdé vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
vonatkoz6 egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato, valamint ezen adatokbdl
levonhato, érintettre vonatkozo kovetkezteteés.

4. Adatkezelésnek mindsul a személyes adatokon vagy adatallomanyokon
automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek
Osszessege, igy a gydjtés, rogzités, rendszerezes, tagolas, tarolas, atalakitas vagy
megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kdzlés, tovabbitas, terjesztés
vagy egyéb mdbdon torténé hozzaférhetévé tétel, 0Osszehangolas vagy
O0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.



5. Az Ovoda a jelen Szabalyzat hatalya alatt jogosult a személyes adatok
kezelésének céljat meghatarozni, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozo6 dontéseket meghozni és azokat végrehajtani.

6. Jelen Szabalyzat kiterjed

a. az Ovodaval munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb
jogviszonyban all6 természetes szemeélyekre,

b. az Ovodaval tanuléi jogviszonyban all6 természetes személyekre, illetve —

re-A

c. az Ovodaval tanuléi jogviszonyban nem allé, de az Ovodaval egyéb médon
kapcsolatot |étesité természetes személyekre (pl. az intézmény irant érdeklédék, és
szlleik), illetve — kiskoru személy esetén — térvényes képviselbikre,

d. azon természetes személyek személyes adataira, akik az (a), illetve (b)
alpontokban meghatarozott jogviszonyt kivannak az Ovodaval alapitani, illetve —
kiskoru személy esetén — torvényes képviseldikre,

e. az Ovoda altal szervezett és bonyolitott — a felvételi eljarast megeléz8 — online
(eld)regisztracidéban részt vevd, az online (eld)regisztracié soran adatokat szolgaltaté
természetes személyekre, illetve — kiskoru személy esetén — torvényes képviselbikre,

f. minden olyan személyre, aki az Ovoda hasznalatdban 4&ll6 domain alatt
Uzemeltetett honlapot (www.zoldfenyo.eu) latogatja, ott 6nkéntesen személyes
adatot ad at az Ovoda részére, vagy akinek a nyilt halézaton keresztiil csatlakozast
biztosité eszkdzén a honlap adattarolast végez, illetve az ott tarolt adatokhoz vald
hozzaférést kér.

Az Ovoda altal kezelt és 6rzott adatok kore
Felvételi jelentkezéshez kapcsol6doé adatkezelés

Amennyiben az Ovoda évodai ellatasra felvételi eljarast hirdet, a felvételi eljarasban
val6 részvétel feltétele, hogy a felvételét kérd személy egyes személyes adatait az
Ovoda szédméara megadja. A felvételi eljarasban résztvevé személy a személyes
adatokat, illetve az adatok konkrét célbdl torténd adatkezeléshez valé hozzajarulasra
vonatkozé nyilatkozatanak megtételével adja meg azt az Ovoda szamara. Az
adatkezeléshez valdé hozzajarulas onkéntes, az igy megismert személyes adatokat
az Ovoda kizardlag a felvételi eljarassal kapcsolatos adminisztrativ és statisztikai
célu ugyintézés soran jogosult felhasznalni. A felvételi eljarasban valé részvételhez
feltétlenul szikséges személyes adatok a kdvetkezOk:

a. felvételi eljarasban részt vevé gyermek neve,

b. felvételi eljarasban részt vevd gyermek szuletési helye és ideje,
3



c. felvételi eljarasban részt vevé gyermek lakcime, tartézkodasi helye,
d. valasztott évodai csoport,

e. felvételi eljarasban részt vevo gyermek torvényes képviseldjének
/képviselbinek neve,

f. felvételi eljarasban részt vevé gyermek térvényes
képvisel6jének/képviselbinek lakcime, tartozkodasi helye,

g. felvételi eljarasban részt vevé gyermek torvényes

képvisel6jének/képviseldinek elérhetéségei (2 db telefonszam, e-mail cim)

Amennyiben a felvételi eljarasban részt vevé személy korabban allt mar tanuloi
jogviszonyban mas koznevelési intézménnyel, akkor koteles megadni a kovetkezé
adatokat is:

a. kdznevelési intézmeény neve,
b. kdznevelési intézmény székhelye, OM azonositdja,

c. kdznevelési intézménybdl valo kijelentkezés idépontja

Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés

A gyermekek személyes adatai a kdznevelésrél szolo torvényben meghatarozott
nyilvantartasok vezetése céljabdl, pedagodgiai célbdl, gyermek- és ifjlusagvédelmi
célbdl, egészségugyi célbdl, tarsadalombiztositasi, szocialis juttatas céljabol, a
célnak megfeleld mértékben, célhoz kétotten kezelhetbk.

Az Ovodaval tanuléi jogviszonyban all6 természetes személyek egyes személyes
adatait az Ovoda jogosult kezelni. Az Ovoda az Nktv. 43-44. § értelmében kezeli a
kdvetkezd, az Ovodaval tanuléi jogviszonyban 1év6 természetes személyek adatait:

a. gyermek neve,

b. szlletési helye és ideje,

c. lakéhelyének cime,

d. tartbzkodasi helyének cime, telefonszama, nem magyar allampolgarsag esetén
a Magyar Koztarsasag teruletén vald tartozkodas jogcime és a tartozkodasra

jogosito okirat megnevezése, szama anyja neve,
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e. neme,

f. a szul8, gondviselb neve, lakdhelye, tartézkodasi helye, telefonszama,

g. gyermekek ovodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

h. oktatasi azonosito szam,

i. tarsadalombiztositasi azonosito jel,

j- sajatos nevelési igényre vonatkozé adatok,

k. beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kizdé gyermek rendellenes
ségere vonatkoz6 adatok,

I. a gyermekbalesetre vonatkoz6 adatok,

m. tankotelezettség ténye,

n. évfolyam, évodai csoport,

0. jogviszony kezdetének, megsziinésének ideje és jogcime,

p. jogviszonyban részes nevelési-oktatasi intézmény neve, cime, OM azonositdja,
g. jogviszony megalapozé kdznevelési alapfeladat,

r. nevelés, oktatas helye,

s. a fentieken tul jogszabalyban biztositott kedvezményekre vald jogosultsag
elbiralasahoz és igazolasahoz szukséges azon adatok, amelyekbdl megallapithaté a
jogosult személye és kedvezményre vald jogosultsaga.

Adatkezelés és tarolas rendje

Az Ovoda személyes adatokon végzett adatkezelése soran minden esetben megfelel
a jogszerlseg, tisztességes eljaras, atlathatésag, célhoz  kotottség,
adattakarékossag, pontossag, korlatozott tarolhatésag, elszamoltathatdésag, valamint
az integritas elveihez és az adatok bizalmas jellegéhez. Az Ovoda személyes adatot

a. kizarolag az érintett6l szarmazo, konkrét célra iranyulé adatkezeléshez valo
onkéntes hozzajarulasa esetén; vagy

b. az érintett és az Ovoda kdzott kotdtt valamely szerzédés teljesitéséhez sziikséges
korben; végul

c. az Ovodara vonatkozd jogi kdtelezettség teljesitéséhez jogosult kezelni.
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Amennyiben a felvételi eljarasban résztvevé személy a Felvételi jelentkezéshez
kapcsolédd adatkezelés alfejezetben meghatarozott adatait az Ovoda szamara
atadta, de a felvételi eljaras eredményeként az Ovodaba felvételt nem nyer, vagy
ugyan felvételt nyert, de jogviszonyt nem létesitett, ugy az Ovoda személyes
adatainak kezelésére a felvételi eljaras befejezését kovetd tizenkettedik honap
végeéig jogosult kezelni; ezt kdvetéen a személyes adatokat az Ovoda kételes
megsemmisiteni, illetve azokat statisztikai célbol anonimizalni.

Az Ovoda a Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelésben meghatarozott
személyes adatok alapjan koteles vezetni a torzskonyveket, a beirasi naplokat, a
csoportnaplékat, valamint a diakigazolvanyok nyilvantartasat.

Az Ovoda vezetéje koteles az Ovoda adatkezelési tevékenységérél nyilvantartast
vezetni, amely a kovetkez6ket tartalmazza:

a. az Ovoda mint adatkezel® neve és elérhetdségei, tovabba az Ovoda
vezetdjének neve és elérhetbségei,
b. az adatkezelés célja,
c. az érintettek és a személyes adatok kategoriai,
d. adattovabbitas cimzettjeinek kategoriai,

e. az egyes adatkategoriak torlésre elbiranyzott adatkategoriai.

A személyes adat jogosultja jogosult az Ovoda altal réla megérzétt, illetve kezelt
olyan személyes adatok tartalmarol, kategérigjardl, az adatkezelés céljardl,
jogalapjardl, adatkezelés és tarolas id6étartamarol, tovabba a személyes adatot
megismerd személyekrdl, az adatkezelés folyamatban |étérél, személyes adatokra
vonatkozé6 modositasi, torlési jogardl, jogellenes adatkezeléssel szembeni
jogorvoslati lehetéségeirdl felvilagositast, illetve betekintetést kérni. Felvilagositas,
illetve betekintés iranti kérelmét a személyes adatok jogosultia a
zoldfenyoblcsode@gmail.com email cimre torténé megkuldéssel, vagy igénye papir
alapu el6terjesztésével kezdeményezheti.

A betekintést az Ovoda Ugy koteles biztositani, hogy a személyes adatok jogosultja
a betekintést soran mas személyek személyes adatait ne ismerhesse meg. A
tajékoztatas megadasara (feldolgozott adatok kore, adatkezelés célja, jogalapja,
adatkezelésben résztvevé személyek, adatkezeléssel Osszefuggb tevékenységek,
adattovabbitas cimzettiei és adattovabbitds indoka) az Ovoda a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon belll, irasban koteles eleget tenni.



A személyes adatok jogosultja jogosult az Ovoda é&ltal kezelt személyes adatai
modositasa (helyesbitése), tovabba javitdsa kezdeményezésére. E moddositas,
javitas iranti kérelmet a jogosult az zoldfenyobolcsode@gmail.com email cimre
torténdé megkuldéssel, vagy igénye papir alapu el6terjesztésével kezdeményezheti. A
személyes adatok jogosultja jogosult személyes adatai torlésének kérelmére,
amelyek ugyanezen az email cimen, vagy papir alapon el6terjesztett személyes
adatai (vagy azok egy részének) torlésére vonatkozé kérelemmel kezdeményezhet
amennyiben a kovetkez6 indokok valamelyike fennall:

a. a személyes adatokra mar nincs szukség abbdl a célbdl, amelybdl azokat
gydjtottek, vagy mas modon kezelték,

b. az érintett visszavonja a konkrét célra vonatkoz6 adatkezeléshez vald
hozzajarulasat és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

c. a személyes adatait az Ovoda jogellenesen kezelte,

d. a személyes adatokat az Ovodara alkalmazandé uniés vagy magyar tagallami
jogban eléirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.

A modositas, kijavitast vagy torlés iranti kérelemnek az Ovoda a kérelem
kézhezvételét kovetd 8 munkanapon belll koteles eleget tenni.

A személyes adatok jogosultja hataridé és indokolasi kotelezettség nélkil jogosult az
altala az Ovodanak személyes adatai kezeléséhez (6nkéntesen) megadott
hozzajarulasa visszavonasara. A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a
hozzajarulason alapuld visszavonas el6tti adatkezelés jogszerlségét. A hozzajarulas
megadasa elbtt az érintettet errél tajékoztatni kell.

Amennyiben a személyes adatok jogosultja azt észleli, hogy személyes adataihoz
valo jogat az Ovoda adatkezelése soran az Ovoda megsértette, ugy jogosult az
Ovoda vezetéjéhez fordulni. Az Ovoda vezetéje a panasz kozlését kovetd
haladéktalanul megvizsgalja az Ugyet, és a panasz kozlését kdveté 30 napon belll
irasban tajékoztatja a panasz el6terjesztéjét a panasz alapjan tett intézkedéseirdl,
illetve elutasitasarol, tovabba ezek ténybeli és jogi indokairdl.

Amennyiben a panaszt az Ovoda vezetSje megalapozottnak taldlja, ugy koteles
megtenni a személyes adatok védelme érdekében szikséges intézkedéseket, igy
koteles a panasszal érintett adatkezelést megszintetni és az adatokat zarolni,
valamint értesiteni minden olyan személyt, illetve szervet, aki (amely) részére a
panasszal érintett adatot tovabbitottak.

A panasz elutasitasa esetén a panasz elbterjesztdjét tajékoztatni kell jogorvoslati
lehet6ségeirdl (igy kulondsen a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosag, valamint birésag eljarasa).



A panaszrdl, illetve az elbiralasa soran keletkezett tajékoztatasrol az Ovoda vezetéje
jegyz6konyvet koteles felvenni, amelynek elsé példanyat az adatkezelés helyén,
masodik példanyat az Ovoda vezet&jénél kotelezd 6t évig megdrizni.

Adatbiztonsagi szabalyok

Az Ovoda az adatkezelés jellege, hatokére, koriilményei és célja, valamint a
szemelyes adat jogosulja jogaira és szabadsagaira jelentett, valtoz6 valdszinlseégu
és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak biztositasa céljabdl, hogy a személyes adatok
kezelése a jelen Szabalyzattal, valamint a mindenkor hatalyos jogszabalyokkal
0sszhangban torténjen.

Az Ovoda altal kezelt, illetve 6&rzott személyes adatokat az Ovoda a
kovetkezbképpen tarthatja nyilvan:

a. papir alapu iraton rogzitett személyes adat,

b. elektronikus nyilvantartasba rogzitett személyes adat,

c. elektronikusan létrejott, papir alapon meg6rzott iraton rogzitett személyes adat,
d. az Ovoda honlapjan kdézzétett személyes adat.

Adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely az Ovoda 4ltal tovabbitott,
tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi. Adatvédelmi incidens esetén az
Ovoda nevében az Ovoda vezetbje legkésébb 72 éraval az utan, hogy az
adatvédelmi incidens a tudomasara jutott koteles azt bejelenteni a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi
incidens nem jar kockazattal a személyes adat jogosultjanak jogaira és
szabadsagaira

Adatkezelési Szabalyzat
Titoktartasi kotelezettség

A pedagogust, a neveld és oktatd munkat kdzvetlenul segité alkalmazottat, tovabba
azt, aki kézremilkdodik a gyermek, tanuld feligyeletének az ellatasaban (a
tovabbiakban e rendelkezések alkalmazasaban egyultt: pedagogus) hivatasanal
fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi kdtelezettség terheli a gyermekkel
és csaladjukkal kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciét illetéen, amelyrél
a gyermekkel, szuldvel valé kapcsolattartas soran szerzett tudomast. E kotelezettség
fuggetlen a foglalkoztatasi jogviszony fennallasatol, és annak megsziinése utan,
hatarid6 nélkul fennmarad. A kiskoru gyermek szil6jével kozolhet6é minden



gyermekével O0sszefuggd adat, kivéve, ha az adat kozlése sulyosan sértené vagy
veszélyeztetné a gyermek érdekét. Az adat kozlése akkor is sérti, sulyosan
veszélyezteti a gyermek érdekét, ha olyan kérilményre (magatartasra, mulasztasra,
allapotra) vonatkozik, amely a gyermek testi, értelmi, érzelmi vagy erkolcsi fejlédését
gatolja vagy akadalyozza, és amelynek bekoOvetkezése szUl6i magatartasra,
kOzrehatasra vezethet6 vissza. A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a
nevelGtestuleti értekezleten a nevelbtestllet tagjainak egymas kozti, a gyermek
fejlodéseével, értékelésével, mindsitésével 0sszefuggd megbeszélésre. A titoktartasi
kotelezettség kiterjed mindazokra, akik részt vettek a nevel6testuleti értekezleten. A
titoktartasi kotelezettség aldl a szil§ irasban felmentést adhat. A felmentést — a
pedagogus, a gyermek- és ifjusagvédelmi felelés, a nevelbtestilet javaslatara vagy
sajat dontése alapjan — az intézményvezetd kezdeményezheti irasban. A titoktartasi
kotelezettség nem vonatkozik a gyermekek adatainak a koznevelésrél szold 2011.
évi CXC. térvényben meghatarozott nyilvantartasara és tovabbitasara. Az adatok
nyilvantartasat és tovabbitasat végzék és abban kdzremikdddk azonban betartjak az
adatkezelésre vonatkozé el6irasokat. A koznevelésrdl szold  tOrvényben
meghatarozottakon tulmenéen a gyermekkel kapcsolatban adatok nem kodzolhetdk.
Az intézmény a gyermekek személyes adatait pedagdgiai célbol, pedagodgiai célu
habilitaciés és rehabilitacios feladatok ellatasa céljabdl, gyermek- és ifjusagvédelmi
célbdl, a térvényben meghatarozott nyilvantartasok céljabol, a célnak megfelelé
mertékben, célhoz kototten kezelhetik. A torvényben meghatarozottakon tulmenden
az intézmény a gyermekkel, kapcsolatban adatokat nem kozolhet

Kozponti nyilvantartashoz kapcsolédo adatkezelés és adattovabbitasi
kotelezettség

A kdznevelés informacids rendszere:

A Kdznevelés Informacios Rendszere (a tovabbiakban: KIR) kézponti
nyilvantartas keretében a nemzetgazdasagi szintli tervezéshez szukséges
fenntartdi, intézményi, foglalkoztatasi, gyermek- és tanuléi adatokat
tartalmazza. A KIR keretében folyd adatkezelés tekintetében az adatkezel6 a
hivatal.

A Szabalyzat elfogadasa, jovahagyasa, megtekintése

A jelen Szabalyzat az Ovoda fenntartéja jovahagyasaval lép hatalyba. A jelen
Szabalyzatot a hatalyba |épését kovetben keletkezd, illetve fennalld valamennyi
jogviszonyra alkalmazni kell.



Zaro rendelkezések

Amennyiben a jelen Szabalyzat szerint kiskoru személy nyilatkozat tételére koteles
vagy jogosult, ugy a cselekviképtelen kiskoru helyett és nevében torvényes
képvisel6je jar el, a korlatozottan cselekvbképes kiskoru jognyilatkozatanak
eérvényességehez torvényes képviseldje hozzajarulasara szukséges.

Zaradék

Jelen Adatkezelési Szabalyzatot az 6voda nevelGtestulete a 2018. augusztus ho 1.
napjan megtartott hatarozatképes értekezletén elfogadta.

Kelt: Szigetszentmiklds, 2019. szeptember 1.
Szorath Orsolya

Intézményvezetd

A szuléi kozosseég képviseletében nyilatkozom arrdl, hogy jelen Adatkezelési
Szabalyzat gyermekekre és szll6kre vonatkozo rendelkezéseit a szll6i kdzdsség
véleményezte.

Kelt: Budapest, 2019. szeptember 1.

Szuléi k6zodsség képviselbje
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